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santa Casa da Misericdrdia de Penamacor W

Regulamente Interno

Centro de Atividades de Tempos Livres

Artigo 1.°
(Ambito)
1. O presente Regulements contém as normas que disciplinam a frequéncia, pelos
respetivos Utentes, da resposta social Cenrro de Atividudes de Tempas Livees da Santa

Casa da Misericérdia de Penamacor, sita em Penamacor, na Rua Dr, Adelino Pereira

Ferreira Galhardo, doravante abreviadamente designadas, respetivamente, por CATL e
Misericordia,

Artigo 2.7
(Legislagiio Aplicivel)

1. O Centro de Atividades de Tempos Livees & norteado pelos principios gerais
estabelecidos no Compromisso da Misericordia, normativos apliciveis, pelo disposto no
presente regulamento e pelo Acordo de Cooperagio estabelecido com o Instituto de
Seguran¢a Social,

2. A pedido do wtente ou representante legal, ¢ disponibilizada pela Instituigio a
identificagio da legislagdio, circulares de orientacdo téenica e instrumentos regularmente
aplicaveis, de ambito geral da cooperagio e especifico respeitante & resposta,

Artigo 3."
(Regulamento Geral da Protegiio de Dados — RGPD)
1. Os dados pessoais recolhidos, fazem parte da documentagio legalmente exigida pelo

Ministério da Solidariedade e Seguranga Social, estando esta legislagio disponivel para
consulta nos servigos da Misericordia;
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2. O seu tratamento ¢ retengio séo feitos spenas enquanto se mantém o vincelo &
instituigdio, sendo fomecido a terceiros, apenas dentro do estritamente exigido pela Led,
3, Os dados sio tratados sob orientagdio doia) responsdvel ¢ do{a) encarregado da
protecio de dades e pelos profissionais que tratam apenas dos dados relativos ao grupo
de utentes que acompanham, estando relativamente aos mesmos obrigados a0 dever de
confidencialidade.

4. O Begulamento Geral da Protecio de Dados encontra-se disponivel para consulta na

secredaria da Misericordia.

Artigo 4."

{Ohjetivos do Regoulamento)

|. Mos termos da legislagio aplicavel, o regolamento intemmo define as regras e os

principios especificos de funcionamento do CATL.

Artigo 5."

{Missiio e objetivos)

. O CATL & a resposta social que proporciona atividades de lazer a criangas e
jovens entre os seis anos € o5 der anos de idade, nos tempos livres das
responsabilidades escolares, descnvolvendo-se atrevés de diferentes modelos de
intervencio, nomeadamente scompanhamentofinger¢lo, pratica de atividades
especificas e multiactividades, incidindo, de modo particular, nas #reas do
desenvolvimento psicomotor, psicossocial, cognitivo, bem como da comunicaglo e

construcdio dos eodigos formais de aprendizagem.

2. O CATL, nas suas atividades, e de acordo com o estatuldo lepalmente, visa alcangar
os seguintes objetivos:
a) Permitir 2 cada crianga ou jovem, através da participago na vida em grupo, a

oportunidade da sua inserqdo na sociedade;
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b} Contribuir para que cada grupe encontre os seus objetivos, de acordo com as
necesgidades, aspiragtes, e situagles proprias de cada elemento ¢ do seq Erupo
social, favorecendo a adeslio aos fins liviemente escolhidos:

¢) Uriar um ambiente propicio ao desenvolvimento pessoal de cada erianga ou
jovem, por forma a ser capez de s sifuar e expressar mum clima de
cimprecnsin, respeito e aceitagio de cada um;

d) Favorecer a inter-relagio familia‘escola‘comunidade/estabelecimento, em ordem
4 uma valorizagdo, aproveilamento ¢ rentabilizagio de todos os recursos do

meig,

Secgfio |
Critérios

Artigo 6.°
{Condigdes de Admissiio)

A wdmissio do Utente sera feita tendo em conta as seguintes condipfies:
a) Para a resposta social CATL serfio aceites candidaturas de criangas de ambos os

géneros, que frequentem o primeiro de escolaridade.

Artign 7.°

(Critérios de admissio)

1. Sempre que a capacidade do CATL néio permita a admissio do total dos candidatos,
as admizsdes far-se-30 de acordo com os scguintes critérios:
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a) Criangas que frequentaram o CATL da Misericordia no ano anterior & que
TENOVem & inserigio]

b} Criangas cujos Pais ou quem detenha as responsabilidades parentais exergam
atividade profissional a tempo inteiro;

) Criangas provenientes de meios socialmente carenciados e desprotegidos;

d) Irmios de cnancas ultentes na instituigao,

&) Nio existéneia de dividas & instituigio

f) Descendentes dos Irmaos da Miveriodrdia |

g) Filhos de trabalhadores da Misericardia,

A ordem ou nimero da inscngdo ndo constitul criténio de prioridade na admissdo do
wtente,

Ma aplicacio destes critérios deve atender-se que o CATL procurard dar resposta
priortiria a pessoas € grupos socialmente mais desfavorecidos, de acordo com os
critérios definidos nos respetivos estatutos ¢ regulamentos, comjugadamente,
garantindo a sustentabilidade da resposia social.

Constitui critério de admiss@io a concordincia das familias, com o8 principios,

vilores e normas da Misericordia.

Artigo 8."

{Integragio de criancas com Necessidades de Satide Especiais)

. O CATL podera fomentar & intcgragio dc cnancas com deficiéncia, tendo em
comsideragdo o seu grau de funcionalidade e a proporgio & tipelogia de deficiéncia,
desde gue garanta uma resposta adequada a todas as eriangas da sala,

! Este critérin 50 52 aplicn sz & vaga a preencler ndo esfiver abrangida pelo Protecole de Cooperagio com
o 155, LP.
! Este cTitério =3 ss eplica s¢ @ vaga a preencher ndo esfiver abrangsda pelo Protscole de Cooperagio ¢om
o IS5, 1P

10
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Secgdo 11
Utentes
Artigo 9.°

(Candidatura)

1. O periodo de candidatura decorre entre os dias 15 de abril e 15 de maio, junto da
secrétania do equipamento sendo o hordrio para atendimento todos os dias tteis, entre as
09 horas e as 1 7:30 horas, ou online no site da instituigio.

2. O Processo de Candidatura € admissio inicia-se com o preenchimento de uma ficha
de inscrigio ou pedido pelas entidades competentes, sendo prestadas as informagtes
sobre o candidato por forma a serem avaliadas as condigies para a admissio.

3. As candidaturas que ndo sejam scompanhadas da declaracio de rendimentos, por
ainda ndio ter sido excedido o prazo legalmente estipulado para a sua participacio junto
das repartiches de finangas, ficarfio condicionadas & sua entrega junto dos servigos da
Misericdrdia, a qual terd de ser efetuada obri gatoriamente até so dia seguinte ao térming
do prazo para entrega sob pena da candidatura ser considerada sem efeito.

4. A selegiio efetuar-se-4 at€ ao final do més de junho de cada ano civil,

3. Até ao dia 15 do més de julho siio expedidos oficios aos responsiveis das criangas
admitidas com a seguinte informagio:

a) Notificagiio da admissiio da crianca:

b) Comparticipaciio aplicada;

) Valor do seguro escalar;

d} Netificagiio para o pagamento dos montantes previstos no nimero seguinte,

6. Os oficios relativos & admissie das erangas na resposta CATL mencionados no

nimere anterior, assim como toda a informago relativa ao processe, poderdio ser

11
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enviados por via eletrbnica, mediante a autorizagdo prévia dos responsaveis pela

crianga.

7. A inscrigio terd de ser formalizada até ao altimo dia do més julho mediante a
assinatura do contrato de prestagBo de servigos e pagamento do emolumento

administrativo, do sepuro escolar ¢ da comparticipagio referente ao més de setembro,

8. As familias das criancas deverdo contactar o equipamento & fim de se informarem da

sua situacio.

9, O nio cumprimento do processo de candidatura e inscrigio conforme se discrimina

nos nimeros anteriores, pode determinar a anulag@o daquelas.

Artigo 10.°

(Renovagio de inscrigiio)

1. Os contratos de prestagio de servigos terfio 4 duragSo de um ano letivo, e podem ser
renovados mediante renovacdo de matricula, & pagamento do emolumento, a qual terd
de se processar até ao Oltimo dia Gt do més de julbo, através da entrepa da
documentagio para o efeito,

2. O montante da comparticipaciio mensal & atualizado anualmente.
3. A renovagho processar-se-A4 no mnicio do més de junho, sende gue, na data de
renovagio seri eniregue o responsidvel pela crienga, oficio no qual serd indicado o

valor da comparticipagio a vigorar no ano letivo seguinte.

4. Apenas serdo aceites reclamagBes referentes ao valor da comparticipagio até ao dia

15 de setembro.

12
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5. Balve em casos devidamente fundamentados e  awtorizados pela  Mesa

Administrativa, ndo serfo aceites renovagdes de inscrigBo, as criancas Cujos

responsaveis tenham dividas 4 Misericordia,

I

Artigo 11."

{Responsaveis pela admissdio)

A admissdo das criangas € da responsabilidade da Mesa Administrativa da
Misericordia, mediante parecer da Diregiio Téenica.

Artige 12.*

(Docomentos a apresentar)

O processo de candidatura deverd ser formalizado com o preenchimento de uma
ficha de inscricio ¢ com a apresentaglo de prova dos sepuintes documentos, com
autorizagdo cscrita dos pais ou de quem detenha o exercicio das responsabilidades
parentais, em cumprimento do Regulamento Geral de Proteciio de Dados:
a) Documento de identificagio da crianca;

b} Comprovativo de morada do responsdvel pela erianga
¢) Documento de identificagio ¢ cartiio de contribuinte do respensével pela crianes;

d) Copia do cartio de beneficidrio dos responsiveis e crianga;

e} Copia dos documentos comprovativos dos vencimentos auferidos pelo agregado
familiar, relativos aos 3 dltimos meses, ou na auséncia dos mesmos, copig do
contrato de trabalho;

f) Ultima Declaragio de IRS e respetiva nota de liquidacio, ou na auséncia de
rendimentos, uma declaragle comprovativa da Seguranga Social/Administracio
Tributaria;

g) Recibo de renda de casa ou documento comprovativo de prestagio banciria para

aquisicio de habitagio propria permanente;

13
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h) Em caso de doenga cromica devidamente comprovada por declaraglio médica,
copia dos documentos comprovatives das despesas de satde e aguizigio de
medicamentos de uso continwado dos Gltimeos 3 meses;

i) Copia de declaraclio das responsabilidades parentais, caso se aplique;

il Comprovativo dos rendimentos prediais ou nota de liquidagio de IML caso
existam, ou a Declaragiio de Compromisse de Honra de nio existéncia de
rendimentos predims;

k) Cademnetas prediais atualizadas, caso existam, ou a Declaraglio de Compromisso
de Honra de ndo existéncia de bens imoveis;

) Declaragio dos rendimentos de capitais, caso existam, ou a Declaragio de
Compromisso de Honra de ndo existéncia de rendimentos de capitais;

m)Declaragio em como consentiu 4 copia e consulta dos documentos supra, apenas ¢
to s& para o fim previsto, isto e, constituir o Processo Individual do Utente e no

cumprnmento do RGPD;

2. Wa data da matricula terdo de ser apresentados os seguintes documentos:
4} Boletim de vacinas;
b1 Duas fotografias tipo passe;

¢} Documento de identificacio de pessoas autorizadas a recolher 0s menores;

3. Aguando do pedido de renovagiio de matricula deverio ser apresentados os seguintes
documentos:

2] Ultima Declaragio de IRS e respetiva nota de liquidacBo, ou na ausénein de
rendimentos, wma declaracBo comprovativa da Seguranga Social;

b} Copia dos documentos comprovatives dos vencimentos auferidos pelo agregado
familiar, relativos aos 3 dltimos meses, ou na ausgneia dos mesmos, copia do
contrato de trabalho;

c} Recibo de renda de casa ou decumento comprovative de prestagio bancéria para

aquisigio de habitagho propria permanente;

d) Comprovativo dos rendimentos prediaiz ow nota de hiquidacio do [MI, caso

existam, ou a Declaraglo de Compromisso de Honra de nfo existéneia de

rendimentos prediais;

14
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e} Cademnetas prediais atualizadas, caso existam, ou a Declaracio de Compromisso
de Honra de nio existéncia de bens imoveis:

fl Declaragie dos rendimentos de capitais, case existam, ou a Declaragio de
Compromisso de Honra de nfio existénein de rendimentos de capitais;

gl Em caso de doenca cromica devidamente comprovada por declaracio médica,
copia dos documentos comprovativos das despesas de salde e aquisicio de
medicamentos de vso continvado dos Gltimos 3 meses:

h) Declaragio médica em caso de patologias que determinem a nccessidade de

necessidade de cuidados pessoais e individualizados; {Portaria n® 41 ia'lDiE].

4. Em simuaglies especiais pode ser solicitada certiddo de sentenga judicial que regule o
pader paternal.

5. Em caso de admissdo urgente, pode ser dispensada a apresentacio de candidatura e
respetivos documentos  probatdries, devendo, todavia, ser desde o go iniciade o
processe de obtencio dos dados em falta.

Artigo 13.°
{Base de Dados)
i As inserigies de potenciais utentes para futura admissio serio registadas numa
base de dados.
Artigo 14.°

(Preenchimento de Vagas)

L. A ordem de inserigan ndo constitui critério de prioridade na admissio da crianga.

2. Em caso de desisténcias, as vagas que dal decoram poderio ser preenchidas em
qualquer altura do ano,

15
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Artigo 157
{(Admizsdio)

1. A admissfio serd realizada, por acordo entre os pais ou com guem tenha o exercieio
das responsabilidades parentais € a Misericdrdia, uma entrevista realizada pelo Diretor
{a) Técnico (a) ou pelo Educador {a) de Inféncia a familia, a qual se destina a recolher
informagBes destinadas & andlise e avaliagio mais pormenorizada das necessidades da
crianga, bem como as expectativas da sua familia, e 4 elaboragBo de plano de integracio
previaments definido com os familiares, de forma a garantir uma adapiago com

SUCESS0.

2. O CATL deve ainda no ato de admissio!

a) Prestar aos pais, ou a quem detenha o exercicio das responsabilidades parentais,
todos o8 esclarecimentos necessanos 4 boa integragio da crianga, scus direitos,
deveres € nONMAas iNLErnas;

b} Informar os pais, ou quem detenha o exercicio das responsabilidades parentais,
da valor da comparticipagio a pagar a Misericordia;

c) Apresentar e dar a conhecer aps pais ou com guem tenha o exercicio das
responsabilidades parentais, os colaboradores que irdo prestar-lhe o5 servigos,
desipnadamente, aguele gue ird ser o professor responsivel;

d} Informar os pais ou quem detenha o exercicio das responsabilidades parentais do

Repulamento Interno;

¢} Informar os pais ou quem detenha o exercicio das responsabilidades parentais da
forma de papamente da mensalidade e do funcionamento de todos os servigos.

3. Serd solicitado aos pais ou quem detenha o exercicio das responsabilidades parentais
pelo pedido de admissio que assumam;

al A obrigacio de acompanhar e apoiar a crianga durante a estadia em CATL;
b} A responsabilidade de se providenciar pela recegfio da crianga em caso de

inadaptacio, assim como em caso de cessagio ou suspensdo a qualquer titulo do
respetivo contrato de prestago de servigos;

16
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4. A falta de veracidade das declaragBes prestadas pelos pais ou a quem detenha o
exercicio das responsabilidades parentais podera originar a ndo admissio da CTianga na

resposta social ou a respetiva exelusio,

Artigo 16.*

(Perindo de Ambientacfio)

1. A admisslio serd sempre condicionada ao periodo experimental de trinta dias, guer
para uma perfeita ambientagio quer para ohservacio e verificagdo ratificadora das
condigdes da crianga.

1. No caso da cessagio do contrato da prestagio de servicos antes do términe do
periodo experimental ndo haverd lugar & devolucdo das mensalidades j4 pagas.

Artiga 17.°

(Seleciio e Qcupagio de Vaga)

| Sempre que uma crianga seja selecionada ¢ admitida na sequéncia de um processo de
candidatura, sem que tenhs idade minima aquando da abertura do ano letivo, ou esteja
temporariamente impedida por qualquer outro motivo, de frequentar o CATL num
determinado periodo, haverd lugar a reserva de vaga, nos tenmos das alfneas seguintes:

a) A reserva de vaga ocorreri num periodo miximo de dois mescs contados do
inicio do ano letivo ou do inicio do impedimento, salvo em situagGes que pela
sus natureza justifiquem um periodo mais longo.

b} A relagio contratual considers-se vilida e vigora para todos os legais efeitos, &
partir da data da assinatura do contrato de prestagio de servigos, conforme o
estatuido no Capitulo 11T deste regulamento.

¢} No tocante 4 comparticipagdo familiar, durante o perodo de nio frequéncia
cfetiva, aplicar-se-d o disposto no artigo 24.° deste regulamento,
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Secgdo 1
Disposiches Gerais

Artigo 18.°

{Processo individual da crianga)

1. Para cada crianga que usufrua dos servigos prestados pelo CATL serd organizado um
Processo Individual e Confidencial da Crianga, tendo em wvista conhecer o melhor
possivel a sua situagio e acompanhar & sua evolugio na instituicio, Este processo é
numerado ¢ deve englobar com autorizagdio escrita dos pais ou de quem detenha o
exercicio das responsabilidades parentais:
a) Ficha de inscrigdo;
b) Critérios de admissio aplicados;
¢) Exemplar do contrato de prestagiio de servigos;
d) Exemplar da apdlice de seguro;
] Hordrio habitual de permanéncia da crianga no CATL;
f) Identificagio, endereco e telefone da pessoa a contactar em caso de necessidade;
g) Autorizagio, devidamente assinada pelos pais ou por guem exerga as
responsabilidedes parentais, com identificagiio da(s) pessoa(s) a quem a crianga
pode ser entregue;
h) Identificagio e contacto do medico assistente;
i) Declaragio médica em caso de patologias que determinem a necessidade de
necessidade de cuidados pessoais e individualizados; (Portaria n® 411/2012)
j} Comprovagio da situagdo das vacinas;
k) Informagic sobre a situagio sociofamilisr;
1} Registo de periodos de auséneia, bem como de ocorrénela de situagies anomalas e
outros considerados necessanos,
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m)Registo da data e motive da cessaglio ou rescisio do contrato de prestacio de
SEIVigos;

n) Declaragiio de sutorizagio dos responsévels para a atilizagio de ima gem com fins
pedagdgicos dentro do equipamento,

2. O processo individual da crisnga tem 2 naturezs confidencial e garante & sua

privacidade.

. Com vista & seguranga dos dados e possibilitar a sua permanente atualizacio o
processo individual serd igualmente informatizado, dando o responsavel anuéneis a tal

assinatura do contrato de prestagdo de servigos.

Artigo 19.°

{Contrato de Prestacio de Servicos)

|. A prestagio dos servigos pressupde c decorre de celebragio de um contrato de
prestagio de servigos, o qual & celebrado em dois originais, que vigora, salvo
estipulagiio escrita em contréirio, a partir da dats da admissio da erianca.

2. As normas do presente regulamento sdo consideradas clausulas contratuais a que os
pais ou quem detenha o exercicio das responsabilidades parentais, deve manifestar
integral adesdo.

3. Para efeito, 0s pais ou quem detenhs o exercicio das responsabilidades parentais apds
o conhecimento do regulamento, deve assinar contrato de prestacdo de servigos, com
emissio de declaragdo sobre o conhecimento ¢ aceitagio das regras constantes do
presente regulamento.
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4. O regulamento intemo, salve cm casos excecionais € & pedido dos pais ou guem
detenha o exercicio das responsabilidades parentmis, ser-lhe-& emtregue via e-mail,

junizmente com o manual de acolhimento da resposta social.

Artigo 20."

(Comunicagies)

1. Mo ambito da relagéo contratual, sempre que possivel e caso ni0 exista indicagio
expressa em conirdrio, as nofificac@es e comunicagbes escritas, far-se-Go através da
utilizagio de medos eletronicos, designadamente ¢-maif, ou mensagens escrifas, para a
morada eletrdnica ou nimero de telemdvers indicados parg o efeito, considerando-ge

vilidas entre as partes.

2. Moz casos em que seja solicitado, poderd a Misencérdia proceder ao envio dos
recibos de comparticipacio e declarsglies anueis via e-mail, 08 quais serio considerados

como validos desde que acompanhados do respetivo comprovative de liquidagho,

3. E da exclusiva responsabilidade dos Responsiveis & comunicagio de quaisquer
alteracies aos clementos de identificacdio indicados, sob pena de se considerarem comao
validos os indicados.

Seccho 11
Comparticipa¢io das familias
Artigo 21.°

(Principios orientadores)

1. Na determinagio das comparticipagles dos Utentes devem ser observados os

sépuintes principios:

20
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a) Principio da universalidade — os equipamentos/servigos devem PreEVer o acesso ¢
integracdo de Utentes de todos os niveis socioeconémicos e culturais, embora
privilegiando os mais desfavorecidos ou em situaciio de maior vulnerabilidade;

b} Principio da justica socinl - pressupde a criacio de escaldes de réndimento, para
que os Utentes que tenham rendimentos mais baixos paguem comparticipaghes
inferiores;

¢) Principio da preporcionalidade — a comparticipagio de cada utente deve ser
determinado de forma proporcional a0 rendiments do respetive agregado familiar,

Z. O CATL pode prestar outros servicos ndo abrangidos peloe Acordo de
Cooperagiio, ¢ que nio estio incluidos na mensalidade, que sio pagos pelo

utente mediante pregario, devidamente afixado, em local visivel.

3. Para equipamentos abrangidos por acordo de cooperagio, comparticipagio
méxima da crianga corresponde ao Custo Médio por Utente, registado no ano
transato, & devidamente afixado.

4. Serfio solicitados anualmente aos pais ou a quem detenha o exercicio das
responsabilidades parentais, os comprovativos respeilantes & sua situacio
patrimonial’rendimentos ¢ despesas mensais fixas, de modo & determinar a sua

comparticipacio.

3. Quando se verifique alguma alteragiio da situagdo socioecondmica do agregado
familiar que determine alteragdo da respetiva comparticipagio mensal, a familia,
pode solicitar por eserito & Mesa Administrativa a revisio da mensalidade
mediante apresentagio de comprovativos da referida alteragio. Contudo, o valor
da mensalidade atualizado somente sc tomna efetivo a partir do més seguinte

quele em gue se verificar a sua aprovagio.
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Artigo 22."

(Conceitos)

1. Para cfeitos do presents Regulamento, entende-se por:

a) Agregade Familiar — & o conjunio de pesseas ligadas entre si por vinculo de

parentesco, afinidade, ou outras situagbes assimilaveis, desde que vivam em

ECOnOIMia comum.

b} Rendimento Mensal Higuide do Agregado Familiar — ¢ o duodécimo da soma

dos rendimentos anualmente auferidos. Inclui os subsidios de férias e de Matal.

Para efeitos de determinagio do montante de rendimento do agregado familiar (RAF),

consideram-se os seguintes rendimentos:

1.
2.
3.
. De Prestagies sociais (RSl CSl, Subsidic de Desemprego) - exceto as

Do trabalho dependents;
Do trabalho independente - rendimentos empresarais € profissionais;
De Pensdes;

atribuidas por encargos familiares € por deficiéncia;
Belsas de estudo ¢ formeglo (exceto as airibuidas para frequéncia ¢
conclusic, até ac grau de licenciatura),
Prediais;
6.1. Consideram-se rendimentos prediais 05 rendunentos definidos no artigo
8.7 do Codigo do IRS, designadamente:
a) As rendas dos prédios risticos, urbanos e mistos, pagas ou colocadas
a disposicio dos respetivos titulares;
b} As importdncias relativas a cedéncia do uso do prédio ou de parte dele
€ a0s servigos relacionados com aquela cedéncia,
¢) A difereaca auferida pelo sublocador entre a renda recebida do
subarrendatério e a paga ao senhorio;
d) A cedéncia do uso, total ou parcial, de bens imdveis ¢ a cedéncia de
us0 de partes comuns de prédios.

22
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6.2, Sempre que desses bens imoveis nfio resultem rendas, ou destas resulte
um valor inferior ao determinado nos termos do presente nimero, deve
ser considerado como rendimento o montante igual a 5 % do valor mais
clevado que conste da caderneta predial atualizada ou de certidio de teor
matricial.

6.3. O disposto no ponte anterior ndo se aplica ao imovel destinado g
habitagho permanente do requerente e do respetivo agregado familiar e
dos descendentes de 1" Grau da linha reta ou de quem se encontre i
prestagio de alimentos, salvo se o sen valor patrimonial for superior a 390
vezes o valor do Refribuigiio Minima Mensal Garantida (RMMG),
situagio em que ¢ considerado como rendiments o montante igual a 5 %
do valor que exceda aquele limite

7. De capitais;

1.1. Consideram-se os rendimentos de capitais os rendimentos definidos no
artigo 5% do Codigoe do IRS, designadamente oz juros de depbsitos
bencérios, dividendos de agBes ou rendimentos de outros atives
financeiros.

7.2, Sempre que os rendimentos referidos no ponto anterior gejam inferiores g
3 % do valor dos créditos depositados em contas bancirias e de outros
valores mobilidrios, de que o requerente ou qualquer elements do sew
agregado familiar seja titulares em 31 de Dezembro do ano relevante,
considera-se come rendimento o montante resultante da aplicagio daquela
percentagem.

8. OQutras fontes de rendimento {expecto os apoios decretados para menores pelo

Tribunal, no dmbito das medidas de promogio em meio natural de vida),

Para spuramento do montante do rendimento do agregado familiar consideram-ge os

rendimentos anuais ou anualizados.

Despesay Fixas — consideram-se despesas mensais fixas do agregado familiar:
a) O valor das taxas e impestos necessérios & formacio do rendimento Hguide;
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b) Renda de casa ou prestagdo devida pela aquisi¢io de habitagio pripria e
permanente;

¢} Despesas com fransportes, até ao valor méxime da tarifa de transporte da zona
de residéncia;,

d} Despess com sabde e & aguisigio de medicamentos de uso continnado em caso
de doenca cromica.

e] Asg despesas mensais fixas, a que se refere a alinea b}, ¢) e d) t8m como limite

maximo o montante da retribuigBo minima mensal garantida.
Artigo 23.°
(Determinacio das comparticipacies)
l. A comparticipagio dos utentes/familias devida pela utilizagiio da resposta social

CATL ¢ calculada pela aplicagio de uma percentagem sobre o Rendimento “FPer
Capite”™ capitagio indexada a Retribuigiio Minima Mensal Garantida, a saber:

CATL para extensdes de hordrio ¢ interrupgbes letivas sem alimentagio

Escalfes de rendimentos Percentagem a aplicar
1.” Escaldio — até 30% da RMMG 12,5%
1.* Escaliio —> 31% até 50% da RMMG 15%
3.* Escalio — > 51% até 70% da RMMG 17,5%
4." Escaldo — > T1% até 100% da RMMG 20%
5." Escaldo — > 101% até 150% da RMMG 22,5%
6." Escaliio — > 151% da RMMG 22.5%

4
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2, Anualmente & definido o valor da comparticipagio maxima baseado na legislaclio em
Vi T,
3. As comparticipaghies familiares sdo, em regra, objeto de revisfio anual a efetuar no

infcio do ano letivo ou no inicio do ano civil.

Artigo 24
(Caleulo do Rendimento Per Capita)

0 caleulo do rendimento per capite do agregado familiar & realizado de scordo com a

seguinte formula:

Sendo;

RC= Rendimento per capita mensal

RAF= Rendimento do agregado familiar (anual ou anwalizado)
D= Despesas mensais fixas’

N= Nimero de ¢lementos do agregado familiar

Artigo 25.°

(Prova dos rendimentos ¢ despesas)

- A prova dos rendimentos do agregado familiar ¢ feita mediante a apresentacio da
declaragiio de IRS, respetiva nota de liquidagio e outros docementos comprovativos da
real situagio do agregado,

* Wer - Conceitos
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2, Scmpre gue haja dividas sobre & veracidade das declaragBes de rendimento, & apds

efetuarem as diligéncias que considerem adequadas, pode as Misencordia convencionar
um montante de comparticipagio familiar ate ao limite da comparticipagiio familiar

maxma.

. A falta de entrega da declaracio de IRS, respetiva nota de liguidagio e outros
documentos comprovativos da real situagio do agregado, no prazo concedido para o

efeito, determina a fixagio da comparticipagio familiar maxima.

A prova das despesas fixas, do agregado familiar, & efetuada mediante a apresentacho
dos respetivos documentos comprovatives referentes aos trés meses anteriores 3

admissao.

Artigo 26.°

{Comparticipagio das familias)

1. Cada utente comparticipard para a Misericirdia de acordo com a capacidade
cconomica (rendimento anual), nos termos da legislagio em vipor, do acordo de
coperaclo celebrado entre a Santa Casa da Misericordia de Penamacor e o Instituto de
Solidariedade e Sepuranga Social, e demais protocolos que sejam vinculativos para a
institmigio.

2. 0 montante daguela comparticipagio ¢ demeis condigoes contratuais serdo
atualizadas anualmente, efou sempre que existam alteragdes na legislagio em vigor,
podendo ainda ser alterado sempre que as condigdes econdmicas referidas no processo
de admissio ndo comespondam A verdade dos factos, e bem assim, quando ocorram
alteragdes nas regras de compartigio por protocolos ou acordos que sejam vingulativos

para as Misericordias.
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3. A comparticipagdo referide no ndmero anterior acrescem todas as despesas que
impliquem custos acrescidos para a Instituicdio, tais como passeios, atividades
recreativas, vestudno, servigos fotogrificos, ateliers ou atividades extracurmiculares,

entre ouiras.

4. Quando sc verifique alguma alteragio da situscio socioecondmica do agregado
familiar que determine alteragio da respetiva comparticipagiio mensal, os pais ou guem
detenha o exercicio das responsabilidades parentais, pede solicitar por escrito 3 Mesa
Administrativa a revisio da mensalidade mediante apresentagio de comprovativos da
referida alteragio. Contudo, o valor da mensalidade atualizado somente se torna efetivo

a partir do més seguinte dquele em que se verificer a sua aprovacio.

5. Berd sempre passado recibo da comparticipacio aos pais ou a quem detenha o
exercicio das responsabilidades parentais.

6. O pagamento das comparticipagics ¢ efetuado na secretaria do equipamento,
transferéncia bancdria, depdsito ou cheque, até ao dia dez do més seguinte a que disser
respeite, sendo que em caso de transferéncia ou depdsito deverd ser indicado o nome da
crisnga e @ Misericdrdia poderd exigir o respetivo comprovativo,

7. Sempre que autorizado pela instituigio, o pagamento poderd ser efetuado até ao dia
25 de cada més. Caso isto ndo se registe, a mensalidade serd acrescida de uma
penalizagdo de 10% no més seguinte.

8. Balvo em casos devidamente fundamentados ¢ autorizados pela Mesa
Administrativa, a falta de pagamento por um periodo igoal a um més determina a
suspensao do servigo, ¢ superior a trés meses seguidos ou interpolados, serf motivo para

exclusio da resposta social,
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9. Anualmente, no ato de inscrigdo, & cobrado 0 emolemento referente ao pagamento do
Seguro Escolar da crianga.

Artigo 27.°
(Redugio na comparticipacio)

1. Faltas seguidas inferiores a 15 dias, niio alteram o valor da mensalidade,

2, Havera reduglio de 10% no valor da comparticipegao quando se verifique a
impossibilidade da sua utilizagio por parte da crianga, por um periodo de 15 dias nio
interpolados por metivos devidamente justificados e quando avisados até ao final do
més anterior & auséncia na secretaria mediante documento escrito.

Artigo 28,7

{Localiza¢do ¢ horirio de funcionamento)

1. O CATL situa-se na Bua Dr. Adelino Pereira Ferreira Galhardo e funcions de
segunda a sexta-feira, encerrando nos feriados nacionais, feriado municipal, 3* feira de

carnaval e nos diss 24 e 31 de dezembro

2. O hordrio de funcionamento dos servigos serd:
o Hordrio do CATL: Thd5 és 18h15
e Hordrio da secretaria; 9hi0 as 12h30 e das 14h00 as 1 ThOD

28

&




Santa Casa da Misericordia de Penamacor
Regulamento Interno

Centra de Atividades de Tempos Livres

3. As criangas deverfo ser recolhidas dentro do hordri Previsto ng nimero anterior,
sob pena de ser aplicada, por cada atrase na recolba ndo considerado Justificado pela

Misericdrdia e superior a 15 minutos, uma penalizacio no montante de €3 {tinco euros).

Artigo 29.°

(Atividades)

L. © hordrio deverd adequar-se 3 possibilidade de serem desenvolvidas atividades
pedagigicas ¢ de animaglio sociceducativa, o gue pressupde que as criangas deverdio
entrar até &s Sh3{ nas pausas letivas.

1. As atividades no exterior carecem de autorizagio por parte dos pais, sendo gue s
guarda das criangas serd da responsabilidade dos pais sempre que estes ndo autorizem a

sua saida.

Artigo 30.°

(Periodos de encerramento)

l. © CATL encerrard durante os scguintes periodos:
a) 15 dias iteis, referente ao periodo de férias do pessoal, no més de agosto™:
b} Par motivos imprevisiveis que ponham em risco a seguranga € o bem-estar das
criangas;
c) Sempre que for dado tolerincia de ponto pela Mesa Administrativa da
Misenicordia;
d) Sempre que for necessdrio proceder a desinfestaghes, quando niio seja possivel

fazer as mesmas coincidir com o periodo de encerramento efou fir-de-sem ana;

* Opcional — A Missricordia pode decidir, ou nfio, se encetrs o CATL pera pertods de ferins, devendo esie
nilr ser supenora 15 dias
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2. Excecionalmente podem ser determinadas outros dias de encerramento, os quals
devem ser comunicados aos responsaveis com antecedéncia de 48 horas, salvo situaches

de forga maior, as quais serio comunicadas logo que possivel.

Artige 31.°

(Assiduidade)

1. © eguipamento manterd o registo individual da assiduidade didria de cada eranca,

I3

. Todas as auséncias da crianga deveriio ser justificadas.
3. Sempre que o5 pais prevejam gue a crianga vai faltar, deverfio comunicd-lo com a
antecedéncia possivel, na sala e na secretaria do equipamento, caso a auséneia seja

superior a 15 dias.

4, Se o periodo de auséneia sem justificagdo, se prolongar além de um més & vaga
poderd ser preenchida, se o estude da situagio assim o determinar.

Artign 32.°

{(Seguranga)
1. O CATL possui um sistema de contralo de acessos para maior seguranca dos utentes,

2. As criangas serdo entregues pelos funcionarios aos pais, ou @ gquem esteja
devidamente autorizado e identificado, na ficha de inscrgin;

3. Nio serd permitida a recolha de criancas por menores de 16 anos sem gue

previements seja assinado um termo de responsabilidade pelos pais.
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4. A Misericordia reserva-se o direito de pedir sempre que necessério wdentificagio da
pessoa autorizada a recolher a crianca!

5, 0 Sistema de controle de acessos ndo implica que, em casos pomtuais e
devidamente eomunicados. ndo seja possivel que outra pessoa que nio 08 paig, venha

buscar & crianga.

Artigo 33.°

[Acidentes)
I. As despesas referentes a acidentes serfio cobertas pelo Seguro,
2. No caso de ocorrer qualquer tipo de acidente, o equipamento prestara o5 primeiros

socoros, devendo, sempre que a gravidade da situagdo o exija, a crianga ser conduzida

ao Centro de Saide mais priximo.

3. Qualquer sitwaclio deverd ser participads no imediato (om impresso da companhia
seguradora ou online) aos servigos do equipamento.

4. Sempre que a crianga tenha de ser transportada a0 Centro de Saide, por razbes de
satde, ndo cobertas pelo seguro, serd aquela transportada pelos Bombeiros ou Servigo
de INEM, sendo em qualquer dos casos, os custos imputados aos responsdveis.

3. Sempre que ocoma qualquer acidente, a familia serd informada telefonicamente loga

que possivel.

Artigo 34."

(Doengas)
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1. Sempre que sejam detetados problemas de saide, & familia serd informada
telefonicamente sendo da sua responsabilidade o encaminhaments para os servigos

competentes,

2, Os pais deverfio informar o equipamento sempre que a criangs apresente qualquer

alteraciio no seu estado de sadde.

3. As doencas infanfis gue representam risco de infecciosidade e contagiosidade
constam do Decreto Regulamentar n® 3/95, de 27 de janciro, que repulamenta os
periodos € as condigdes de evicgdo (afastamento) do equipamento, para as cnangas que
o frequentam e sio de notificagdio obrigatona,

4. O aparecimento de uma destas doengas deverd ser comunicado & Mesa
Administrativa, e se considerar necessano, 8 Misencordia tomara postenormente as

devidas diligéncias.

5, Sempre que gue haja evidéncias da crianga ter parasitas esta devera fazer o

tratamento adequado.

6. Sempre gue a crianga apresente outros sintomas que suscitem dividas, a familia serd
aconscihada a levi-la ao médico, s6 podendo voltar a frequentar o equipamento
mediante a apresentagio de declaragio médica,

7. Quando o periodo de auséneia se prolongar para além dos 2 dias e caso se justifique,
a crianca s poderd ser readmitida mediante a apresentagiio da declaragio médica

comprovativa, em come ja pode frequentar o equipamento semn perigo de contagio.
8. Poderd ser feita a administragio da medicagio a crianga, mediante o acordo para tal e

desde que aguela ndo seja da exclusiva responsabilidade dos técnicos de saide,
obrigando 4 entrega de uma copia da prescrigio médica, onde conste o nome do
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medicamento, a posclogia e a durago do tratamento, devendo este ser complementado
com 0 preenchimente € assinatura do formuldrio de registo de medicaciio.

Artigo 35.%

{Alimentacio)
l. A Misericérdia assegura o fornecimento de refeigies adequadas 3 idade das criangas;

2. As ementss sdo elaboradas tendo sempre em atengio o piblico-slve a que se
destinam.

3. A ementa semanal serd fixada no estabelecimento em local bem visivel para que

estes tenham conhecimento da mesma ¢ na plataforma Educabiz.

4. As refeighes seriio servidas no sepuinte hordrio:
o Almogo — 12 horas
= Lanche — 16 horas

3. No caso de atividades programadas fora do equipamento e alimentagio devera ser da
responsabilidade dos pais

6. Os responsiveis deverfio indicar situagles de alergia ou necessidades dietélicas
especials das criangas (prescnigio médica), as quais serdo tidas em conta na alimentagio

daquelas.

Artigo 36."
(Material diditico)

I. A Misericirdia fomece algum do material diddtico e ladico necessdrio s atividades

das criangas.
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2, A Miscricordia ndo se responsabiliza pelo desaparecimenta ou dano de gualgquer
objeto de valor trazido pela crianga.

3. Em situagdes pontuais poderd ser solicitado a colaboragio dos pais para aquisigio de
outros materisis,

Artigo 37,7

{Participacfio das familias)

1. O eguipamento deve:
a) Desenvolver a sua atividade em estreita cooperagio com as familias numa
persped'.ra educacional, social &€ comunitana;
b) Contribuir para que os servicos & prestar valorizem e preservem a cultura e o
papel da familia

Artigo 38."
(Direitos da Misericérdia)

A Misericomdia tem o direifo a:

a) Admitir ou ndo, para matricula e frequéncia do CATL, os candidatos a utente;

b) Condicionar ¢ nimero de inscrigoes em fungdo de nomero de vagas existentes
em cada grupo etirio;

¢) Fixar & cobrar a comparticipagio familiar pela frequéncia do CATL, bem coma
o prémio do seguro escolar;

d) Fazer cumprir os hordrios e demais regras constantes do presente Regulamento;

€) Rescindir o contrato celebrado com os pais ou guem detenha a responsabilidade
parcntal nos termas do preseate Regulamento;
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f) Wer respeitado o seu patrimonio.

Artigo 39.°

(Deveres da Misericdrdia)
A Misericordia obriga-se a:

a) Garantir o bom e seguro funcionamento da Resposta Social, com qualidade:

b) Prestar os curdados constantes do respetivo regelamento interno, tendo em vista o
desenvolvimento da crianca:

ch Carantir & qualidade dos servigos prestados;

d) Assegurar uma estrutura de recurses humanos qualitativa e quantitativamente
adequada ao desenvolvimento das atividades de CATL:

¢ Manter atualizados os processos individuais;

[y Garantir o sigilo dos dados constantes nos processos,

Artigo 40.°
(Deveres dos Pais ou de quem detenha as responsabilidades parentais)

S0 deveres dos Pais ou de quem detenha as responsabilidades parentais:

a) Desenvolver diversas iniciativas que beneficiem as agies educativas e servir de
elo de ligagio facilitador de insercdio do equipamento na comunidade;

b) Participar em regime de voluntariado, sob a orientacdo da diregio pedagdgica do
equipamento, em atividades cducativas de animagio:

¢) Participar em todas as reunides para as quais fenham sido convocados:

d) Observar o cumprimento deste regulamento e outras determinagies em vigor na
mstituigio;

¢) Comparticipar mensalmente nos termos scordados:

f) Entregar sempre que solicitado pela Misericordia os documentos necessérios para
atualizagio do processo;

g} Satisfazer o quantitativo mensal acordado sempre que a crianga se ausente por

hospitalizagao, fénas ou outra situagio em que o seu lugar continue assegurado;
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h) Comunicar por escrito ou verbalmente (se nfo souber escrever) 3 Mesa
Administrativa, com 30 dias de antecedéncia, quando pretende cessar o8 servicos.
i) Respeitar a Misericordia e aceitar as suas deliberagiies, assim como respeitar as

funcionanas e atender s suas indicagbes.

Artigo 41.°

{Direitos dos Pais on de quem detenha as résponsabilidades parentais)

|. Os Pais ou quem detenha as responsabilidades parentais tém direito:
a) A prestaco dos servigos solicitados e contratados;
b) A ter acesso 4 ementa semanal;
¢) A reclamar verbalmente ou por escrito;
d) A que The sejam prestadas todas as informagdes sobre a crianga;
&) A ser recebide pela Direglo Teéenica sempre que sclicite € tal seja justificado e a
participar nas reunides de pais;

fi A participar nas atividades da Ceniro de Atividades de Tempos Livres,

Artigo 42.°

(Visitas)

1. E liviemente facultada a visita ap Utente por parte do responsdivel ou a quem este
expressamente autorize, contanto que ocorra em sala propria durante a realizagio das
atividades e ndlo perturbe ou possa perturbar o bom desenvolvimento da programacio
estabelecida ¢ o bem-estar das cniancasUtentes.

2. Nas situagbes de pais separados € nio conciliados, o progenitor que ndo tenha a
guarda da erianga pode visita-la, participar em atividades realizadas pele equipamento &
recolhé-la, nos termos ¢ nas condigtes previstas na decisdo judicial/acordo de repulagio
de poder paternal, cuja copia deve integrar o Processo Individual do Utente,

i



Santa Casa da Misericérdia de Penamacar
Regulamento Interno
Centro de Atividades de Tempos Livres

Artigo 43.°
(Trabalho com a comunidade)

E funciio do CATL:
a) Manter & articulacdo formal ¢ informal com a comunidade contribuinda para o
desenvolvimento de uma agiio integrada;
b} Contribuir para & responsabilizacio da familia ¢ da comunidade no
desenvolvimento de um papel ativo e decisivo no processo educative:
€} Ser um parceiro ativo ne trabalho com a comunidade.

Artigo 44.°

{Sangfies / Procedimentos)

1. Os pais ou quem detenha as responsabilidades parentais ficam sujeitos & sanghes
quando nfo respeitarem este regulamento e outras determinagdes em vigor na
Misericondia,

2. As sangbes serdo aplicadas pelos membros da Mesa Administrativa, aos responsiveis
infratores, conforme a gravidade das faltas:

a) Adverténcia

b) Exclusio da Misericordia

3. A prética de injurias ¢ agresstes a funciondrios ou outras faltas graves poderfio ser
consideradas incompativeis com o CATL.
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4. Procedimentos muito graves, consagrados na Lel como Crime, serio encaminhados
para procedimento judicial.

Artipo 45.°

(Cessacio da Prestacio de Servicos)

1. O contrato de prestagio de servigos poderd cessar por:
a) Acordo das partes ou néo renovagio,
b} Caducidade (idade limite)
] Revogacio
d) Incumprimento
¢} Inadaptacdo da cnanga

2. Em caso dos Pais ou de quem detenha as responsshilidades parentais pretender
cessar o contrato, terdo de comunicar por escrito a sua decis3o 4 instituigo com novents

dias de antecedéncia.

3, O incumprimento, total ou parcial, do praze de aviso prévio previsto no nimero 41°
implica o pagamento & parte ndo faltosa de indemnizagio correspondente &
comparticipagio mensal do periode em falta,

4. Dcorrendo justa cavsa, qualguer dos Chtorgantes poderd fazer cessar, por escrito, o
presente contrato por incumprimento do outro outorgante,

5. Poderd ainda o contrato ser cessado nos pnmeiros frinta dias da sua vigéacia por
inadaptagio da criangs, sendo neste caso, devida da comparticipagio daquele més e

respetivas despesas,

6. Wio obsiante o previsio nos numeros anteriores, caso os Pals ou quem detenha as

responsabilidades parentais cessem o contrato antes ou nos primeiros 15 dias contados
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do- inicio do &no letivo, serd devido a titulo de cliusula penal, a comparticipagio
referente ao més de setembro e respetivas despesas, assim como todas as importinecias
jd liguidadas,

7. Considerar-se-a, nomeadamente, justa causa:

a) Quebra de confianga do Responsdvel ou da Misericordia.

b} Existam dividas & Misericordia, designadamente, duas ou mais comparticipagdes
& respetivas nio liguidadas;

¢} Desrespeito pelas regras do Centro de Atividades de Tempos Livres, equipa
técnica ou demais funciondrios

d} Incumprimento pelo responsivel das responsabilidades assumidas pela assinatura
do presente contrato

E. No caso de a Misericordia cessar o contrato com justa causa, aquela terd efeitos
imediatos, pelo que 2 erianga nio poderd frequentar o equipamento,

Artigo 46."

{Definiciio do quadro de pessoal e critério de selecdn)

1. O quadro de pessoal seri estabelecido de modo a garantir a qualidade do
desempenho ¢ eficieia dos servigos, bem como o cumprimento dos normativos peTais,
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tends por base os indicadores que, com essa intengdio, sejam definidos pela Mesa
Adminizirativa da Misericordia, e serd afixado em local visivel.

2. A seleglio e recrutamento do pessoal serfio da responsabilidade da Mesa
Administrativa da Misericdrdia com o parecer do (a) Diretor (a) Técnico (a).

3. Devera ser afixado crganograma do equipamento.

Artigo 47.°
{Alteragdes ao Regulamento)

1. Nos termos do Regulamento da legislacBo em vigor, a Mesa Administrativa da
Misericordia deverd informar ¢ contratualizar com os utentes ou Seus
representantes legais sobre quaisquer alterages 2o presente regulamento com a
antecedéncia minima de 30 dias relativamente & data da sua entrada em vigor,
sem prejuize do direito & resoluglo do contrato a que a este assiste.

Artigo 48."

(Integraciio de Lacanas)

1. Em caso de cventuais lacunas, as mesmas serfio supridas pela Misericdrdia
proprictiria do estabelecimento/servigo, tendo em conta a legislagio/normativos
em vigor sobre a matéria.
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Artigo 49.°

{Livro de Reclamagies)

L. Nos termos da legislagio em vigor, esta Misericdrdia possui livio de reclamagies,
gue poderd ser solicitado junto dos Servigos Administrativos sempre que desejado,

2. O referido documento existe também em suporte digital o qual poderd ser acedido
atraves do sire ou enderego eletrinice que se encontra afixado no trio de entrada do

edificio multiuses da Santa Casa.

3. Nio obstante, no niimero anterior poderio ser apresentadas quaisquer reclamacdes
ou sugestdes ao Diretor (a) Téenico (a) do CATL.

Artigo 50."

(Entrada em Vigor)

O presente Regulamento entra em vigor em um de setembro de dois mil e vinte quatro,
Artigo 51°
(Aprovagio, Edi¢ho e Revisies)

I. E da responsabilidade da Mesa Administrativa da Misericordia, proceder 4
aprovaclo, edigio e revisio deste documento, de modo a garantir @ sus
adequagio & misséio ¢ objetivos do CATL.,

2. Aprovado por unanimidade em reunido da Mesa Administrativa da Santa Casa
da Misericirdia de Penamacor, aos trinta e um dias do més de julho de dois mil

e vinte e quatro,

O provedor,

L%'“’E# r/ “‘i.wjfﬁ
|
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ANEXO 1

(Do Regulamento Interno)

Metedologia para a Gestdo e Prevencio de situacies de negligéncia, abuses ¢
maus tratos

Todos os membros da comunidade Santa Casa da Misericdrdia’ CATL, que direta ou
indiretamente contactem com as criangas, sempre que verifiquem sinais de que uma
erianga ¢ vitima de negligéncia, abusos ou maus-tratos, devem informar o professor
responsavel por essa cnanga, que por sua vez informerd 2 coordenacdo
pedagdgicadiresio técnica que, em articulagko com a2 Mesa Administrativa reportard a
situacfio & Comissdo de Protegiio de Criangas ¢ Jovens (CPCJ) local, no sentido de se

proceder s devidas averiguagdes e encaminhamentos.

Penamacor, 31 de julho de 2024

q2

b

.lr i



